
У вашего сотрудника Иванова И.И. запланирована 
командировка из Москвы в Санкт-Петербург, 
для него оформили:

Авиабилет Москва → Санкт-Петербург на 10.05

Ж/Д билет Санкт-Петербург → Москва на 17.05

Отель «Евроотель» на период проживания с 10.05 
по 17.05. Номер категории «Стандарт» 
с двуспальной кроватью

Трансфер стандарт класса на 10.05 по маршруту 
аэропорт → отель

Поездка вымышленная, поэтому все совпадения 
с реальностью — случайны. В процессе поездки 
ни одного Иванова не пострадало ;)
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Пример поездки

Иванов И.И.

10 мая – 17 мая

Из Москвы 
в Санкт-Петербург 
и обратно

Документы сотруднику

2 Авиабилет

5 Ваучер на трансфер

4 Ваучер на отель

3 Ж/Д билет

Документы бухгалтеру

9 Счет-фактура № 721: НДС от отеля

8 Акт об оказании услуг № 974: 
проживание в отеле, трансфер, 
сервисные сборы агентства 
за оформление билетов

7 Товарная накладная ТОРГ-12 № 973: 
авиа и ЖД билеты

6 Счет на оплату № 742: авиабилет, 
ЖД билет, проживание в отеле, 
трансфер и сервисные сборы

Если стандартный формат документов не подходит, мы учтём все 
пожелания и предоставим закрывающие документы в удобном формате 

Образцы документов 
для командировки 

welcome@osdy.ru

8 800 550-31-95



Примеры документов Авиабилет

8 800 550-31-95 • osdy.ru • welcome@osdy.ru Сотруднику • 2

8 800 550-31-95
welcome@osdy.ru
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Примеры документов Ж/Д билет
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Примеры документов Ваучер на отель



8 800 550-31-95
welcome@osdy.ru
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Примеры документов Ваучер на трансфер
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Примеры документов 
От 7 мая 2018 г

Счет на оплату № 742
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Примеры документов 
От 7 мая 2018 г

ТОРГ-12 (Товарная накладная) № 973
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Примеры документов 
От 17 мая 2018 г

Акт об оказании услуг № 974 
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Примеры документов 
От 7 мая 2018 г

Счет-фактура № 721


